経歴書

200X年X月X日現在

氏名：○○　○○

■経歴概要
○○大学法学部卒業後、○○大学大学院法学研究科に進学し、民法・会社法を中心に企業活動に関わる法的課題を学んできました。ゼミ・法務実務演習では、契約書の読解・条項検討、法令・判例リサーチ、模擬的な法的論点の整理に取り組んでいます。法学の専門性と正確な情報整理力を活かし、法務担当として事業部門を支える実務を着実に身につけたいと考えています。

■学習・研究経歴
20XX年X月〜20XX年X月　○○大学大学院 法学研究科 ○○専攻 修士課程
	期間
	学習・研究内容
	活用した知識・ツール
	体制・役割

	20XX年X月

〜
20XX年X月
	【研究テーマ】

企業取引における契約リスクの分析
【取り組み内容】

・民法、会社法、個人情報保護法を中心とした法令・判例の調査

・秘密保持契約、業務委託契約、売買基本契約の条項比較と論点整理

・契約上のリスクと対応案を、前提事実・根拠・結論の順に文書化

・ゼミでの報告、質疑応答を通じた論点の精緻化

【成果】

・修士論文「○○○○における契約上の責任分配に関する研究」を執筆

・研究報告会で発表し、質疑を踏まえて論文を改訂
	六法

判例データベース

Word

Excel
	指導教員：○○　○○ 教授

ゼミ：○名

役割：研究・報告の主担当


■法務実務演習・課外活動
20XX年X月〜20XX年X月　○○大学 法務実務演習
	期間
	取り組み内容
	活用した知識・ツール
	体制・役割

	20XX年X月

〜
20XX年X月
	【演習内容】

企業法務を題材としたケーススタディ

【取り組み内容】

・取引先との秘密保持契約を想定した条項の確認・修正案作成

・個人情報を取り扱うサービスの利用規約を読み、留意点を整理

・チームで事実関係を整理し、調査方針・論点・結論を検討

・担当者向け説明資料を作成し、模擬プレゼンテーションを実施

【成果】

・読み手が判断しやすいよう、結論と根拠を簡潔にまとめる力を習得

・複数の意見を調整し、期限内に成果物を完成
	民法

会社法

個人情報保護法

PowerPoint
	チーム：○名

役割：調査・資料作成担当


■アルバイト経験（該当する場合）
	期間
	勤務先・担当業務
	活かせる経験・スキル
	体制・役割

	20XX年X月

〜
20XX年X月
	○○法律事務所　アルバイト

【担当業務】

・書類のファイリング、PDF化、データ入力

・来客・電話の一次対応、郵送物の発送準備

【工夫・成果】

・取扱いに注意を要する書類を、ルールに沿って正確に整理

・依頼内容と期限を確認し、優先順位をつけて対応
	守秘意識

正確な事務処理

Word

Excel
	事務局：○名

役割：事務補助

	20XX年X月

〜
20XX年X月
	○○レストラン　アルバイト

【担当業務】

・接客、会計、開店・閉店準備

・混雑時の案内、スタッフ間の情報共有

【工夫・成果】

・状況に合わせた丁寧な対応と、繁忙時間帯の円滑な店舗運営に貢献
	対人対応力

状況判断力

チームワーク
	店舗スタッフ：○名

役割：ホール担当


■活かせる経験・スキル
・法令・判例リサーチ：必要な情報を収集し、根拠と結論を整理する力
・契約書の読解・条項検討：秘密保持契約、業務委託契約、売買基本契約の基礎的な確認
・文書作成：読み手や目的に応じて、論点・根拠・対応案を分かりやすく記載
・情報管理：個人情報・機密情報の取扱いに関する基本的な理解
・PCスキル：Word、Excel、PowerPointを用いた文書・資料作成

■学歴・研究テーマ
20XX年X月　○○大学大学院 法学研究科 ○○専攻 修士課程 修了
20XX年X月　○○大学 法学部 法律学科 卒業

修士論文題目：「○○○○における契約上の責任分配に関する研究」

■保有資格・語学
・ビジネス実務法務検定試験® ○級（20XX年X月取得）
・TOEIC L&R ○○○点（20XX年X月取得）
・普通自動車第一種免許

■自己PR

法令・判例の確認と論点整理を丁寧に行い、相談を受ける部署や関係者の立場を踏まえた正確な対応を心がけています。学業やアルバイトで培った情報整理力、守秘意識、対人対応力を活かし、法務部門を支える人材を目指します。

